
 

  

ขั้นตอนง่ายๆ ในการใช้งานระบบ IR Data Center  

• การเตรียมขอมูลเพื่อนําเขาระบบ  

• การสมัครสมาชิก เพื่อเขาใชงานระบบ  

• การนําขอมูลเขาระบบ  

• การใชประโยชนระบบ  

คู่มือการใช้งานระบบ IR Data Center 

: สํานักงานคณะกรรมการวจิัยแห่งชาติ (วช.)     : กุมภาพันธ์ 2556 
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1.) การเตรียมข้อมูลเพื่อนําเขา้ระบบ IR Data Center 

1. จัดเรียงข้อมูลของหน่วยงานท่านด้วยโปรแกรม Excel  

2. เรียงลําดับตามตารางต้นแบบ  

- ฟิลด์ที่จําเป็นต้องมี จะระบุว่า บังคับป้อน ขอให้ใสใ่ห้ครบถ้วน  

- ฟิลด์อื่นๆ หากไม่ได้มีการจัดเก็บข้อมูลไว้ สามารถเว้นว่างได้ 

3.  Save เป็น .csv 

-  ตารางต้นแบบ เพื่อการจัดเรียงข้อมูล 

รหัส
โครง
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ชื่อ
โครงการ
(ไทย) 

ชื่อ
โครงการ
(อังกฤษ) 

หน่วยงาน
ระดับกรม 

หน่วยงาน
ระดับ
สถาบัน 

ราย 
ละเอียด
โครงการ 

ประเภท
โครงการ 

หมวด 
NRCT 

วัตถุ 
ประสงค์ 

งบประมาณ
(บาท) 

ปีที่
สําเร็จ

คํา
ค้น 

อ้างอิง รหัส 
นักวิจัย 

คํา
นําหน้า

ชื่อ

 
สกุล คํา

นําหน้า
(อังกฤษ)

ชื่อ
(อังกฤษ)

สกุล
(อังกฤษ) 

สถานะ
นักวิจัย 

อีเมล์ 

 ต้องมี  ต้องมี ต้องมี      ต้องมี     ต้องมี ต้องมี      

 

-  คําอธิบาย รายละเอียดข้อมูลแต่ละฟิลด์ 

ลําดับ ชื่อฟิลด์ ประเภทข้อมูล บังคับ
ป้อน 

ความยาว
น้อยสุด 

ความยาว
มากสุด 

คําอธิบาย ตัวอย่าง
ข้อมูล 

1 รหัสโครงการ ตัวเลข - - -   

2 ชื่อโครงการ(ไทย) ตัวอักษร  
(ไม่เกิน 250 ตัวอักษร) 

ใช่ - -   

3 ชื่อโครงการ(อังกฤษ) ตัวอักษร  
(ไม่เกิน 250 ตัวอักษร) 

- - -   

4 หน่วยงานระดับกรม ตัวอักษร  
(ไม่เกิน 250 ตัวอักษร) 

ใช่ - - ชื่อกรม/คณะ  

5 หน่วยงานระดับ
สถาบัน 

ตัวอักษร  
(ไม่เกิน 250 ตัวอักษร) 

ใช่ - - ชื่อกระทรวง/สถาบัน/มหาวิทยาลัย  

6 รายละเอียดโครงการ ข้อความขนาดยาว 
 (ไม่เกิน 1024ตัวอักษร) 

- - - ข้อมูลเกี่ยวกับโครงการ/ขอบเขตการวิจัย  
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7 ประเภทโครงการ ตัวอักษร  
(ไม่เกิน 250 ตัวอักษร) 

- - - การวิจัยพื้นฐาน/การวิจัยประยุกต์/การวิจัยพัฒนา  

8 หมวด NRCT ตัวอักษร  
(ไม่เกิน 250 ตัวอักษร) 

- - - หมายถึง สาขาวิชาการสภาวิจัยแห่งชาติ 12 สาขา ซึ่งท่านสามารถเข้าไปที่ 
http://www.tnrr.in.th/index.php/ureka-tools  

ใส่ชื่อโครงการ กดปุ่มแนะนํา ระบบจะช่วยวิเคราะห์ว่าโครงการนี้ควรอยู่ในสาขาใด 

 

9 วัตถุประสงค์ ข้อความขนาดยาว  
(ไม่เกิน 1024 ตัวอักษร) 

- - -   

10 งบประมาณ(บาท) ตัวเลข - - -   

11 ปีที่สําเร็จ(พ.ศ.) ตัวเลข ใช่ - -   

12 คําค้น ตัวอักษร  
(ไม่เกิน 250 ตัวอักษร) 

- - - กรณีที่มีหลายคําค้นให้ใส่ คําค้นคําที่หนึ่ง เว้นวรรค คําค้นคาํที่สอง เว้นวรรค  

13 อ้างอิง ตัวอักษร  
(ไม่เกิน 250 ตัวอักษร) 

- - -   

14 รหัสนักวิจัย ตัวอักษร  
(ไม่เกิน 250 ตัวอักษร) 

- - -   

15 คํานําหน้า ตัวอักษร 
 (ไม่เกิน 250 ตัวอักษร) 

- - -   

16 ชื่อ ตัวอักษร  
(ไม่เกิน 250 ตัวอักษร) 

ใช่ - - ชื่อนักวิจัย  

17 สกุล ตัวอักษร  
(ไม่เกิน 250 ตัวอักษร) 

ใช่ - - นามสกุลนักวิจัย  

18 คํานําหน้า(อังกฤษ) ตัวอักษร  
(ไม่เกิน 250 ตัวอักษร) 

- - -   

19 ชื่อ(อังกฤษ) ตัวอักษร  
(ไม่เกิน 250 ตัวอักษร) 

- - - ชื่อนักวิจัยเป็นภาษาอังกฤษ  

20 สกุล(อังกฤษ) ตัวอักษร  
(ไม่เกิน 250 ตัวอักษร) 

- - - นามสกุลนักวิจัยเป็นภาษาอังกฤษ  

21 สถานะนักวิจัย ตัวอักษร  
(ไม่เกิน 250 ตัวอักษร) 

- - - หัวหน้าโครงการ /ผู้ร่วมโครงการ  

22 อีเมล์ของนักวิจัย ตัวอักษร  
(ไม่เกิน 250 ตัวอักษร) 

- - -   
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2.) การสมัครสมาชิก เพื่อเข้าใชง้านระบบ IR Data Center 

- เข้าใช้งานระบบ IR Data Center ที่ http://www.irdc.nrct.go.th/ 

- บุคคลทั่วไปสามารถ ดูหน้าหลัก รายชื่อหน่วยงานที่เป็นสมาชิก ข่าวประชาสัมพันธ์ ข่าวกิจกรรม และ Download เอกสารได้ 

- เฉพาะผู้สมัครสมาชิกและไดร้ับการอนุมัติ สามารถ นําเขา้ข้อมูล และบริหารจัดการข้อมูลของหน่วยงาน เสมือนเป็นฐานข้อมูลของหน่วยงานนั้น 

- สมัครสมาชิกในนามหน่วยงาน โดยเลือกเมนู สมัครใช้บรกิาร 

- กรอกข้อมูลใหค้รบถ้วน ตามความเป็นจริง แล้วกดปุ่มลงทะเบียน 

- Admin จะตรวจสอบ พิจารณา อนุมัติการลงทะเบียน และแจ้งตอบรับการลงทะเบียนไปยัง e-mail ที่ท่านให้ไว้ในการสมัคร 

- เมื่อได้รับการแจ้งตอบรับ ท่านสามารถเข้าใช้งานระบบได้ โดยใช้ username และ password ตามที่สมัครไว้ 
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3.) การนําข้อมูลเข้า ระบบ IR Data Center 

• เตรียมข้อมูลทีจ่ะนําเข้าระบบเป็น Excel จัดเรียงข้อมูลตามตารางต้นแบบ และ save เป็น .csv 

• Login เข้าใช้งานระบบโดยใช้ username และ password ตามที่สมคัรไว้ เลือกเมนู นาํเข้าข้อมูล จะปรากฏหน้าต่าง ขั้นตอนการนําเข้าข้อมูล 

• ขั้นตอนแรก Upload ไฟล์ข้อมูล เลือก Browse ไปที่ไฟลข์้อมูล Excel แบบ csv ที่เตรียมไว้ แล้วกด ปุ่ม Upload ระบบจะเข้าสู่ขั้นตอนที่สอง 

• ขั้นตอนการตรวจสอบข้อมูล  ระบบจะสรุปจํานวนข้อมูลทีจ่ะนําเข้า จํานวนข้อมูลที่ซ้ํากับที่เคยนําเข้าแล้ว และจํานวนข้อมูลที่มีขอ้ผิดพลาด                       

-  ในขั้นตอนนี้สามารถเลือก แสดงรายการ เพื่อเลือกข้อมูลที่จะนําเข้าได้เอง โดยสามารถกรองข้อมูลเช่น นําเข้าเฉพาะปีที่เลือก เฉพาะสาขาที่เลือก                   

   เฉพาะนักวิจัยที่เลือก หรอืเฉพาะเรื่องตามคําค้นที่เลือก ได้ หรือจะ ลบข้อมูล รายการที่ไม่ต้องการนําเข้า ได้                                                        

-  สามารถเลือก ยกเลิกและลบข้อมูล ในกรณีที่ยังไม่ต้องการนําเข้าข้อมูลชุดนี้                                                                                                     

-  หากต้องการนําเข้าข้อมูล เลือกยืนยันข้อมูล ระบบจะเขา้สู่ขั้นตอนที่สาม การยืนยันขอ้มูล 
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• ขั้นตอนการยืนยันข้อมูล ผู้ใชส้ามารถเลือกเงื่อนไขในการจัดการกับข้อมูลที่ซ้ํากับข้อมูลที่เคยนําเข้าระบบแล้ว โดยสามารถเลือกได้ว่า                               

- ใช้ข้อมูลชุดนี้ทับลงบนข้อมูลเดิม                                                                                                                                                   

- ไม่นําเข้าข้อมูลทีซ่้ํา นําเข้าเฉพาะข้อมูลทีไ่ม่ซ้ํา 

• จากนั้นกดปุ่ม ยืนยันการบันทึกข้อมูลชุดนี้ ระบบจะเข้าสู่ขั้นตอนสุดท้ายของการนําเข้าข้อมูล คือ นําเข้าข้อมูล สําเร็จ 

 

 

 

 

 

 

 

 

• ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบรายละเอียดการใช้งาน ได้ที่เมนู รายงานการนําเข้าข้อมูล ระบบจะแสดง วันเวลา และรายระเอียดของการเข้าใช้งานแต่ละครั้ง รวมถึง

สถานะการนําเข้าข้อมูล ว่าสําเร็จหรือไม่ และมีจํานวนเท่าไร 
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4. การใช้ประโยชน์ระบบ IR Data Center 

- ในหน้าหลัก สามารถเรียกดู รายชื่อหน่วยงานที่เป็นสมาชิก ข่าวประชาสัมพันธ์ ข่าวกิจกรรม และ Download เอกสารได้ 

- เมื่อเลือกเมนู เข้าสู่ระบบโดยใช้ username และ password ตามที่สมัครไว้  

• ระบบจะแสดงรายงาน และสถิติข้อมูลของหน่วยงานนั้น ที่ได้นําเข้าในระบบ IR Data Center ได้แก่ สถิติการเข้าใช้งานระบบ และสถิติการนําเข้าข้อมูล 

แต่ละครั้ง จํานวนข้อมูลทั้งหมดที่นําเข้าระบบ ข้อมูลที่ได้รับการ harvest ไปยัง TNRR ฯลฯ 

• สมาชิกสามารถเลือก แสดง กราฟ และรายงาน ตามต้องการได้จากเมนู รายงานและสถิติ 

  

 

 

 

 

• สมาชิกสามารถบริหารจัดการข้อมูลของหนว่ยงาน ที่มีอยู่ในระบบ 

IR Data Center ในรูปของ Excel ได้ เหมือนเป็นฐานข้อมูลของ

หน่วยงาน 

 โดยเลือกเมนู ส่งออกรายการข้อมูล จะปรากฏตาราง 

excel ที่มุมล่างซ้าย  

 สามารถทํางานกับข้อมูลได้แบบ Excel  


